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Sehr geehrte Eltern, liebe Schiilerinnen,

in diesem Jahr fihren wir die Wahlen zur Oberstufe erstmals in Form von Onlinewahlen durch. Hierbei
werden die Wahlen in dem vom Land zur Verfligung gestellten Programm LuPO durchgefihrt,
anschlieRend werden die Wahlen per E-Mail an die Beratungslehrerinnen bzw. Beratungslehrer
verschickt.

Als Hilfestellung fir die Durchfiihrung der Wahlen finden Sie nachfolgend einige Hinweise.

1. Installation

Vor der eigentlichen Nutzung muss die Installation auf dem lokalen Rechner erfolgen. Hierzu laden Sie
sich bitte die aktuelle Datei vom Server herunter

(http://www.svws.nrw.de/uploads/media/Setup LuPO 10243.exe). Doppelklicken Sie die exe-Datei und
folgen Sie der Installationsroutine.

2. Speichern der Beratungsdatei

Um mit LUPO arbeiten zu kdnnen, miissen Sie zunachst die Datei, die Sie als Anhang an die E-Mail
erhalten haben, auf Ihrer Festplatte speichern. Merken Sie sich den Speicherort, meist empfiehlt es sich,
den ,Desktop” oder das Verzeichnis , Eigene Dateien” dafiir zu nutzen.

3. Start des Programms

Starten Sie die LuPO-Schiilerversion. Im sich nun neu 6ffnenden Fenster gehen Sie nun zu dem Ort, an dem
Sie die Beratungsdatei gespeichert haben. Markieren Sie die Datei und klicken Sie auf ,,Offnen”
Kontrollieren Sie zunachst bitte die Sprachenfolge. Englisch ist grundsétzlich erste Fremdsprache (Start in
Jgst. 5), Franzosisch und Lateinisch kénnen nun (je nach Belegung in der Mittelstufe) als zweite oder dritte
Fremdsprache definiert sein. Nun konnen Sie per Doppelklick die Wahlen in der Einfiihrungsphase
durchfihren. Klicken Sie beim jeweiligen Fach in der Spalte EF.1 doppelt, so ist die Belegung Miindlich oder
Schriftlich (oder ab Q1 LeistungsKurs moglich).

Die Angaben in den Feldern unterhalt der Tabelle verdandern sich entsprechend und geben einen Hinweis
darauf, ob genligend Kurse und geniigend Wochenstunden belegt sind oder nicht. Fiir weitere Details
verweise ich auf das Handbuch LuPO auf den Seiten des Schulministeriums
(http://www.svws.nrw.de/uploads/media/Anleitung LuPO Schuelerversion.pdf).

Beim Schlieflen des Programms wird auch der aktuelle Stand der Wahlen abgespeichert. Sie kdnnen also
zu einem anderen Zeitpunkt weiterarbeiten.

4. Ausdrucken
Mit dem Druckbutton kann eine Ubersicht (iber die Eingaben ausgedruckt werden. Dies kann bei
der Beratung durch die Beratungslehrerinnen bzw. Beratungslehrer hilfreich sein.



5. Senden

Sofern Sie ein E-Mail-Programm direkt auf lhrem Computer benutzen (Outlook, Outlook Express,
Thunderbird 0.3.), so kdnnen Sie nach Abschluss Ihrer Wahlen oben rechts auf den Schalter ,,An
Beratungslehrer senden und beenden” klicken. Es 6ffnet sich eine Mailvorlage in Ihrem
Mailprogramm, die Beratungsdatei befindet sich im Anhang. Auch die korrekte Adresse sollte
eingetragen sein (verwaltung@sag-bonn.de). Senden Sie die E-Mail nun ab.

Sofern Sie kein E-Mail-Programm benutzen, sondern E-Mails direkt im Internet schreiben und verschicken,
so loggen Sie sich bitte bei Ihrem Anbieter ein, bereiten Sie eine Mail an die 0.g. Adresse vor und hdngen
Sie als Anhang die Beratungsdatei an.

6. Wichtige Hinweise

Es zeigt sich, dass bei dem Beratungstool der Fehler teilweise noch im Detail steckt. Von daher kann das
Ergebnis der hier vorgenommenen Eingaben nicht als rechtsverbindlich betrachtet werden. Einzig
rechtsverbindlich sind die Aussagen der Beratungslehrerinnen und Beratungslehrer der jeweiligen
Jahrgangsstufe sowie der Oberstufenkoordinatorin.

Die tatsachliche Einrichtung von Kursen in einzelnen Fachern ergibt sich aus den jeweiligen
Belegungszahlen sowie den Kapazitaten der Schule. Auch wenn es sich in der Praxis als eher
unwahrscheinlich herausstellen wird, mochten wir trotzdem vorsichtshalber darauf hinweisen, dass es
theoretisch moglich ist, dass nicht alle gezeigten Kurse in den jeweiligen Jahrgangsstufen eingerichtet
werden kdnnen.

Bei technischen Problemen bitte ich zunéchst um Einblick in die FAQ auf unserer Webseite
(www.sag-bonn.de => Sonstiges => Downloads => Informationen und Dokumente zur gymnasialen
Oberstufe (Abiturjahrgang 2014) => Laufbahn- und Beratungstool (LuPO) => LUPO-FAQ). Findet sich hier
keine Antwort, so bitte ich um Riickmeldung an verwaltung@sag-bonn.de. Hinweise zur Problemldsung
werden dann i.d.R. in den FAQ vero6ffentlicht. Bitte haben Sie aber Verstandnis dafir, dass ein
umfangreicher Einzelsupport bei technischen Problemen unseren Rahmen sprengen wiirde und wir diesen
daher nicht anbieten kénnen!

Bitte beachten Sie, dass die Abgabefristen fir die Wahlen AUSSCHLUSSFRISTEN sind. Verspatet
eingegangene E-Mails, deren Verspatung nicht nachgewiesenermafen auf technische Probleme
zurlickzufiihren ist, kénnen ggf. unberticksichtigt bleiben!

Bei allen laufbahntechnischen Fragen bitte ich ausschlielich um Rickfrage an die Frau Kramer oder Herrn
Gasenzer bzw. Frau Kramer!

Mit freundlichen Griif3en,
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L. Mauel

Koordinator fiir Schulverwaltung



