
Sankt-Adelheid-Gymnasium

Informationsveranstaltung 

Klasse 9

Eure Stufenleitung heißt euch ebenfalls 
herzlich willkommen!



Sankt-Adelheid-Gymnasium

Themen:

◼ Rolle & Aufgaben der Stufenleitung

◼ Ablauf der Beratung und der Wahlen

◼ Formales

◼ „Papierkram“
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Rollen & Aufgabe der Stufenleitung

◼ Stufenleitung: Frau Buballa, Herr Gasenzer

◼ Raum 215

◼ stufenleitung2023@mail.sag-bonn.de

◼ Ab EF: Schaukasten gegenüber von R.215

mailto:stufenleitung2023@mail.sag-bonn.de
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Rollen & Aufgabe der Stufenleitung

◼ Stufe 9: Beratung, Wahl EF

◼ Stufe EF: Noten EF.1, Info&Beratung Q, Wahl Q1, 

Warnungen, Noten EF.2, MSA

◼ Stufe Q1: Orga Studienfahrt, Orga Facharbeit, 

Noten Q1.1, Noten Q1.2, FHR

◼ Stufe Q2: Wahl Abiturfächer, Noten Q2, 

Zulassung
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Rollen & Aufgabe der Stufenleitung

◼ Laufbahnfragen (Fächer- und Klausurwahlen, 

Notenverwaltung, Zeugnisse, Abschlüsse)

◼ Zentrale Organisation (Facharbeit, Studienfahrt)

◼ Vernetzung & Vermittlung (Kollegium, 

Beratungsteam)
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Ablauf der Beratung und der Wahlen

◼ Zeitplan
➢ Montag, 3.2.2020 Infoabend 9

➢ Donnerstag, 6.2.2020 Beginn der Einzelberatung

➢ Freitag, 20.3.2020, 23h59 letztmögliche Abgabe der 
Wahlen EF

◼ Prozedere für Beratungstermin
➢ Eintrag in Listen an R.215

➢ Zusendung der Wahldatei

➢ Mitbringen eines Ausdrucks
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Ablauf der Beratung und der Wahlen

◼ Beratungstool LuPO
➢ Auf www.sag-bonn.de hinterlegt

-> Gemeinsam lernen -> Sekundarstufe II -> 
Präsentationen und Downloads

➢ ZIP-Datei herunterladen, entpacken, LuPO_NRW_SV

➢ Personalisierte Wahldatei per E-Mail von uns

◼ Demonstration LuPO
➢ Handhabung (Rechtsklick!)

➢ Von der Leerdatei über die fehlerhafte Laufbahn mit 
Fehlermeldungen zur korrekten Laufbahn mit 
Anmerkungen

http://www.sag-bonn.de/
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Formales

◼ Entschuldigungen und Beurlaubungen

◼ Täuschungshandlungen
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„Papierkram“

◼ Infoheft der Landeselternschaft

◼ Formular Täuschungshandlungen
(bis Freitag unterschrieben zurückgeben !)

◼ Merkblatt zum E-Mail-Zugang (personalisiert)
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Danke für Ihre 
Aufmerksamkeit


