
 

Unsere Bibliotheksordnung  

Unsere Schulbibliothek ist Teil des schulischen Lebens. Sie ist ein ruhiger, offener Raum 

mit einem breiten Medienangebot für alle Schülerinnen von Jahrgangsstufe 5 bis zur Q2 

und bietet Unterstützung beim selbstständigen Lernen, Arbeiten und Recherchieren. 

Du bist jederzeit herzlich willkommen, Bücher auszuleihen, in Ruhe zu lesen, für die 

Schule zu arbeiten oder dich für einen Moment zurückzuziehen. Damit die Bibliothek für 

die gesamte Schulgemeinschaft ein angenehmer und verlässlicher Ort bleibt, beachte 

bitte die folgenden fünf Punkte: 

 

1. Ausleihe 

Dein Schülerinnenausweis ist gleichzeitig auch dein Bibliotheksausweis. Du erhältst zu 

Beginn deiner Schulzeit am SAG ein eigenes Leserinnenkonto, das mit der Nummer auf 

deinem Schülerausweis verknüpft ist. Auf dieses werden alle von dir ausgeliehenen 

Bücher und Medien (auch Schulbücher) verbucht. Die Ausleihe ist kostenfrei.  

Die Leihfrist für die Freizeitliteratur beträgt in der Regel 14 Tage. Der Rückgabetermin 

wird auf dem Fristenzettel im Medium vermerkt. Falls dein Wunschbuch schon verliehen 

ist, kannst Du es dir in der Bibliothek vormerken lassen. Eine Verlängerung der Leihfrist 

ist möglich, sofern das Buch nicht bereits von einer anderen Schülerin vorgemerkt 

wurde. In diesem Fall wende dich rechtzeitig an das Bibliotheksteam. 

Über die Schulferien gilt eine verlängerte Ausleihfrist über die gesamte Ferienzeit. 

 

2. Rückgabe und Erinnerung 

Bitte gib die ausgeliehenen Bücher zurück, wenn du sie ausgelesen hast oder spätestens 

am Ende der Leihfrist, damit sie anderen Schülerinnen wieder zur Ausleihe zur 

Verfügung stehen. Wenn du ein Buch nicht rechtzeitig zurückgibst, erinnern wir über 

den Schulmanager an die Rückgabe.  

Für die Klassen 5 und 6 erfolgt die erste Erinnerung an deine Eltern, ab Klasse 7 an dich 

direkt. Du hast dann drei Schultage Zeit, das Buch zurückzugeben oder die Leihfrist zu 

verlängern, sofern keine Vormerkung vorliegt.  

Wenn innerhalb dieser Frist keine Rückgabe und keine Rückmeldung erfolgt, wird eine 

zweite Erinnerung verschickt. Dieses Mal dann auch ab Klasse 7 an deine Eltern. 

Wenn du ein Buch auch nach der zweiten Erinnerung innerhalb von drei Schultagen 

nicht zurückgibst, informieren wir deine Klassenleitung und im letzten Schritt die 

Schulleitung.  

Solange du noch überzogene Medien hast, kannst du keine weiteren Bücher ausleihen. 



3. Beschädigte oder verlorene Bücher 

Bitte behandle alle Bücher und Medien sorgfältig. Sie sollen auch nach dir noch von 

vielen anderen Schülerinnen gelesen und genutzt werden können. 

Gib ausgeliehene Bücher nicht an andere Schülerinnen oder deine Freundinnen weiter. 

Wenn du ein Buch ausgeliehen hast, bleibst du bis zur Rückgabe dafür verantwortlich 

und musst für Beschädigungen oder den Verlust aufkommen. 

Sollte das Buch verloren oder zu stark beschädigt sein, muss es schnellstmöglich gleich-

wertig von dir ersetzt werden.  

 

 

4. Verhalten in der Bibliothek 

Die Bibliothek ist ein ruhiger Ort. Verhalte dich so, dass andere Schülerinnen nicht ge-

stört werden. Halte daher die folgenden Regeln unbedingt ein: 

• Führe Gespräche nur, wenn sie erforderlich sind, und dann leise. 

• Essen und Trinken sind in der Bibliothek nicht erlaubt. 

• Stelle Taschen und Rucksäcke so ab, dass sie niemanden behindern. 

• Gehe sorgfältig mit Büchern, Möbeln und Materialien um. 

• Achte auf die Anweisungen des Bibliotheksteams. 

Wenn du die Regeln trotz Ermahnung nicht befolgst und wiederholt störst, wirst Du 

aufgefordert, die Bibliothek für diesen Tag zu verlassen. Bei mehrmaligen Verstößen 

kann der Ausschluss auch verlängert werden. 

 

 

5. Unser gemeinsames Ziel 

Die Bibliothek soll ein Treffpunkt für alle Schülerinnen sein. Wir achten gemeinsam 

darauf, dass Bücher zuverlässig zurückgegeben werden und die Bibliothek als Lern-, 

Lese- und Rückzugsort erhalten bleibt.  

Wir danken dir für deine Unterstützung und wünschen dir viel Spaß in der Bibliothek. 

Dein Bibliotheks-Team 

 
Hiermit bestätigen wir, dass wir die Bibliotheksordnung gelesen haben und anerkennen:   

 

Name der Schülerin: _______________________________________ Klasse: ________________ 

 

___________________________________________________________________________________________ 

Unterschriften der Schülerin sowie einer/ eines Erziehungsberechtigten 

Datum: _______________________________ 
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